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Nom 6, 234.

Santiago, 26 de Dicienbre de 1929.

Visto | o dispuesto en el Decreto con fuerza de ley
del Mnisterio de Educaci 6n Pdblica ndm 5,200, de 18 de
Novi enbre de 1929; en el decreto-ley 345 de 17 de Marzo
de 1925; en el decreto-ley 388 de 18 de Marzo de 1925;
en el decreto-ley 389 de la msna fecha; en el Titulo
del decreto-ley 425 de 20 de Marzo de 1925; y en la Ley
4,439, de 18 de Cctubre de 1928,

Decr et o:

Apruébase el siguiente Reglanento para la Direcciodn
Ceneral de Bibliotecas, Archivos y Miseos y servicios de
su dependenci a:

TI TULO |
Di recci 6n Genera
Del Director Genera

Articulo 1°. Son atribuciones y deberes de
Di rector General

a) La supervigilancia de |os servicios a su cargo y
la representaci 6n judicial y extra-judicial de |as
personas juridicas a que se refiere la Ley nim 4. 439,
de 18 de Cctubre de 1928;

b) Presidir Ia com sion adm nistrativa de | os bienes
a que hacen referencia los articulos 2.° y 3.° de la ley
nmencionada en la letra anterior;

c) La direcci6on y la adm nistraci 6n innediata de |a
Bi bl i ot eca Naci onal

d) Las funciones de Conservador de |a Propiedad
I ntel ectual establecidas en el decreto-ley nim 345 de
17 de Marzo de 1925 y en su Regl anent o;

e) Requerir a los inpresores para el cunplimento
del depdsito legal, y aplicar las nultas, efectuar |as
denuncias y hacer cunplir |as demas di sposici ones
contenidas en el Titulo | del decreto-ley nim 425, de
25 de Marzo de 1925, sobre abusos de |a publicidad;

f) La Direcci 6on del Depésito de Publicaci ones
Oici al es;



g) La vice-Presidencia y la administracion de |la
Bi blioteca de Escritores de Chile, en | os térm nos que
fija el decreto-ley nim 389 de 18 de Marzo de 1925;

h) Invertir |os fondos que se destinen anual nente
para el servicio de | os establ ecimentos de Santiago y
supervigilar | os que hayan de invertirse en | os de
provi nci as;

i) Llevar una matricula de | os Miseos y Bibliotecas
publ i cas que pone bajo su tuicién técnica el decreto con
fuerza de ley, organico del servicio, y propender a
aunento de ell os;

j) Formar un escalafén y calificar al persona
perteneciente a | os servicios de su dependenci a;

k) Proponer al Supreno Gobierno | os enpl eados de | os
di versos servicios a su cargo y tramtar sus solicitudes
y renunci as;

) Firmar las copias y certificaciones que expida el
Archivo Nacional, en ausencia del Conservador

m Mantener inventariados |os bienes fiscales bajo
su custodia y velar por |a conservaci 6n de ell os;

n) Supervigilar el nmovimento de | os fondos
proveni entes de | os cursos de conferencias costeadas por
el publico;

fi) Di sponer |os sistemas de indices y catal ogos en
t odos sus servi ci 0s;

0) Reglanmentar en sus pornenores la distribuciény
| os procedimentos internos de |as oficinas de su
dependenci a, de acuerdo con | as necesi dades vari abl es
del servicio y la experiencia que de |las préacticas se
obt enga,;

p) Presentar anual mente al Mnisterio de Educaci 6n
Pabl i ca una nenoria de |os servicios a su cargo; Yy

g) Residir en la Biblioteca Nacional, sienpre que el
edificio cuente con el |ocal necesario para ello.

Art. 2.° En | os casos de ausencia, enfernedad o
i cencia que excedan de un nes, el Director General seré
reenpl azado por | a persona que designe el Mnisterio de
Educaci 6n Pudblica. Esta persona serd elegida de entre e
personal superior del servicio, a propuesta del Director
Gener al

Para | os casos de ausencia, enfernedad o |icencia
por nenor tienpo, el Director CGeneral encomendara su
reenpl azo a | a persona que él designe por escrito, de
entre el m sno personal superior

De | as asignaci ones y donaci ones

Art. 3° La Com si6n Admi nistradora de |as
donaci ones, herencias y | egados a que se refieren |os
articulos 2.° y 3.° de la Ley 4,439, se reunird sienpre
gue sea necesario su funcionam ento, a requisicion de
Director General, en los dias y horas que éste sefiale; y
podra tonmar acuerdos con | a asistencia de dos de sus
m enbr os.



Los acuerdos se tomaran por nayoria absoluta, y, en
caso de di spersion de votos, decidira el Presidente de
| a Republi ca.

Se Ilevara un libro en el cual se estanparén |os
acuerdos de la comsién, en actas que firmaran | os
m enbros asistentes a |la reunioén.

Art. 4.° La com sion podra hacer, en forma
prudenci al, | os gastos necesarios para el buen manejo de
| os bi enes sonetidos a su admi nistraci 6n, y con cargo a
di chos bi enes.

Art. 5.° El Director General velara por el fiel
cunplimento de | as donaci ones, herencias y | egados que
se hagan a |l as personas juridicas a que se refiere la
Ley nim 4,439, de 18 de Octubre de 1928, y de aquell as
nenci onadas en el articulo 2.° de la msna ley; y tonaré
todas | as nmedi das necesarias para |la seguridad y
conservaci 6n de | os bienes que | as constituyen.

Art. 6.° Para cunplir con esta obligaci 6n, conb para
todas | as gestiones judiciales y extrajudiciales que |le
i nponga su caracter de representante de | a persona
juridica constituida por el articulo 1.° de la Ley
4,439, el Director General podra del egar su
representaci 6n en el Secretari o-Abogado de |a Direccion
y requerir directanente la consulta o el patrocinio de
Consej o de Defensa Fi scal

De la Visitaci 6n de Inprentas y Bibliotecas

Art. 7.° La Visitacion de Inprentas y Bibliotecas es
el organi smo encargado de ejecutar |as disposiciones
conteni das en el Decreto-Ley num 425, y de efectuar |as
visitas de inspecci6n a |as bibliotecas publicas y
departanental es, confornme a | as determ naci ones de |a
Di recci 6n Genera

Art. 8.° Para perseguir las infracciones al articulo
2.° del Decreto-Ley nim 425, la Visitaci6n revisara e
ejenplar de los inpresos que se le remtan en
cunplimento del Decreto nium 2,495 del Mnisterio de
Justicia, de 10 de Septienbre de 1927.

Conprobada | a om si6n del pié de inprenta y una vez
det ermi nados | os responsabl es, haré | a denunci a
correspondiente al Director General, a fin de que éste
la haga a su vez a la justicia ordinaria.



El Visitador aconpafiara | os nedi os que prueben |a
falta.

Art. 9.° Semanal mente, la Visitacion reclanara a | os
respectivos inpresores |os inpresos que no haya recibido
I a Biblioteca Naci onal para efectos del depésito |egal
Daréd un plazo para el envio; pero si, term nado este
pl azo, el inpresor no hubiere remtido | os ejenplares
recl amados o el certificado de correo que acredite la
rem si6n, el Visitador hari de ello denuncia escrita al
Di rector General

Art. 10. El Visitador extendera |as sentencias
adm ni strativas que el Director CGeneral dicte.

Estas sentencias se remtiréan, para su tramtacion
al Presidente del Consejo de Defensa Fiscal; y se
enviard copia de ellas al Director de |a Caja Naciona
de Enpl eados Publicos y Periodistas y al Tesorero
General de | a Republica.

Art. 11. Si en la Direcci6n General no se recibiere
la copia de | a declaraci 6n a que hace referencia el
articulo 5.° del Decreto-Ley nam 425, la Visitacion
tramtara | a denuncia ante el juzgado correspondi ente,
si gui endo el procedimento establecido en el inciso 2.°
del articulo 4.° de este Regl anento.

Art. 12. De las denuncias por infracciones a |os
articulos 4.° y 5.° del Decreto-Ley nim 425, se
remtird en cada caso copia al Presidente del Consejo de
Defensa Fiscal y al Director de |a Caja Nacional de
Enpl eados Publicos y Peri odi st as.

Art. 13. El Visitador serd el mandatario del
Director CGeneral en |os juicios que se originen por
infracci 6n a | as di sposiciones del precitado
Decreto-Ley, sienpre que hubiere necesidad de ello.

Art. 14. El Visitador denunciaréa tanbi én al Director
Ceneral las infracciones al citado Decreto nim 2,495
del Mnisterio de Justicia.

Para la tram taci 6n de estas denunci as, se observara
el procedi mento sefalado en el articulo 5.° de este
Regl anent o.

Art. 15. La Visitacién remtira, por intermedio de
| a Secci6n de Canjes de la Biblioteca Nacional, |as
publ i caci ones que reciba en cunplimento del ya citado
Decreto nium 2,495 del Mnisterio de Justicia, a las
bi bl i ot ecas publicas que el Director General indique.

Art. 16. Para el buen funcionam ento de |a oficina,
se Ilevardn en la Visitaci on por |o nmenos | os siguientes
l'i bros:

a) De reclanps de diarios y periddicos;

b) De recl anos de revi stas;

c) De reclanos de libros y folletos; vy



d) De denuncias y multas.

LI evard ademds una matricula de | as bibliotecas
publicas del pais y mantendra al dia una estadistica de
ellas y de las publicaciones periddicas y talleres
i npresores del pais.

De | a Propiedad Intel ectua

Art. 17. El Registro Conservatorio de |a Propi edad
Intel ectual se rige por el Decreto- Ley nanmero 345, de 17
de Marzo de 1925; por el Reglanento establ ecido en el
Decreto del Mnisterio de Educaci 6n Publica nim 1,063,
de 19 de Mayo de 1925; por |o dispuesto en el Decreto
del msno Mnisterio nim 5,255, de 8 de Agosto de 1925,
y por | as disposiciones del presente Regl anento.

Art. 18. Las funciones de Conservador de |la
Propi edad I ntel ectual corresponden al Director General
pero el manejo de los registros y su cuidado, la
escritura de las inscripciones, el arreglo y custodia
del archivo, la atencién del publicoy de la
correspondencia, y, en general, todas |as activi dades
mat eri al es necesarias para el buen funcionam ento de
servicio, son de cargo de la Secretaria de la Direcciodn
Gener al

Art. 19. Adends de |las inscripciones a que se
refiere el articulo 10 del decreto nim 1,063, de 19 de
Mayo de 1925, el Director Ceneral deberd inscribir |as
pr ohi bi ci ones de enajenar y | os enbargos recaidos en e
Derecho de Propi edad Intel ectual

Art. 20. Para los efectos del articulo 5.° de
Decreto-Ley nim 345, se considerardn conb naci onal es
| as obras extranjeras producidas o publicadas en Chile.

Del Depésito de Publicaciones Oficial es

Art. 21. El Depé6sito de Publicaciones OQicial es
funcionard bajo la direccion innmediata del Director
General, el cual procurara todos |os nmedi os necesari 0s
para su buen funci onam ento.

Art. 22. Un enpl eado desi gnado por el Director
General tendra a su cargo |a atencion directa del
novi m ent o de publicaci ones del Depésito, percibira e
producto de | as ventas para integrarlo en |la Tesoreria
Conmunal de Santiago, y Ilevara los libros de
cont abi | i dad necesarios para determ nar con exactitud e
produci do de las ventas y la existencia y novimento de
| as publi caci ones.

Di cho enpl eado hara senestral mente un bal ance de | os
fondos perci bidos, que se comunicara al Mnisterio de



Educaci 6n Pdblica; y dara cuenta a | os respectivos
Mnisterios y oficinas publicas de la venta y existencia
de sus publicaci ones.

Sal vo di sposicion contraria, integrara |a Com sion,
cono funcionari o de Haci enda, un inspector de prinera
clase de la Contraloria General de |a Republica.

Art. 23. El precio de venta de |as publicaci ones
sera fijado por el Mnisterio u oficina publica a que
el |l as pertenezcan; y su producido se depositaréd de
acuerdo con | a destinaci 6n que por disposiciones |egales
o reglanentarias se | e haya dado

Art. 24. Las publicaciones del Dep6sito pueden ser
puestas en venta a consignacion en las librerias o
al macenes que, a juicio del Director Ceneral, den
garantia de seriedad.

Art. 25. El Depé6sito no entregard gratuitanmente obra
ni publicaci 6n al guna sino con orden o autorizaci6n
emanada de un Decreto Supreno dictado por el Mnisterio
respecti vo.

Art. 26. El enpleado encargado del Depésito deberéa
i nformarse peri édi canente de | as nuevas publicaci ones
oficiales que se editen, a fin de requerir respecto de
ellas el cunplimento de | o ordenado en el articulo 1.°
del Decreto-Ley nim 388.

Art. 27. La com sion establecida por el articulo 5.°
del Decreto-Ley 388 se reunira dos veces al afio, para
tomar conoci mento del bal ance del Depdsito y adoptar
todas | as nedi das que estinme necesarias para el buen
desenpeiio de sus funci ones de supervigil anci a.

En casos necesarios |a Com si6n puede ser convocada
por el Director General a reuniones extraordinarias.

El Secretario de la Direcci6n General servira de
Secretario de la Conmision y Ilevard un libro de actas de
| as reuni ones.

Sal vo di sposicion contraria, integrara |a Com sion,
cono funcionari o de Haci enda, un inspector de prinera
clase de la Contraloria General de | a Republica.

De las Bibliotecas Departanental es y de | as Publicas

Art. 28. Las bibliotecas departanental es ajustaran
sus procedi mentos técnicos, horarios y usos para e
servicio del publico, a las instrucciones que |es
inparta la Direcci 6n General, y toda iniciativa de |os
jefes de ellas sera sonetida a | a aprobaci 6n de di cha
superioridad. Estas instrucciones podran ser vari abl es,
a fin de que los usos se adapten a la regi 6n en que |la
bi bl i oteca se encuentre.

Art. 29. Las propuestas para el nonbram ento de



enpl eados, l|as renuncias, |las solicitudes de |icencia,

| as peticiones de nedidas disciplinarias y todos | os
asuntos administrativos de | as bibliotecas
departanental es, a excepci 6n de aquellas a que se
refieren los articulos 6.° y 7.° del Decreto Orgéanico
del Servicio, se tramtaran por conducto de la Direcciodn
Gener al

Art. 30. Dentro de los cinco prineros dias de cada
mes, tanto |l as bibliotecas departanmental es cono | as
publicas deberan renmtir a |la Direcci6n General sus
estadi sticas.

Art. 31. Es obligacién del Jefe de cada biblioteca
departanental calificar anual mrente a sus enpl eados y
conuni car las calificaciones al Director Ceneral dentro
de la prinera semana del afio.

Art. 32. Las bibliotecas Minicipales y particul ares
que deseen asinmilarse al caracter de publicas, para |os
efectos del articulo 5.° del Decreto-Organico precitado,
deberan presentar para ello a |la Direcci6n General una
solicitud con | os siguientes datos por | o nmenos:

a) Institucion o persona a qui en pertenece;

b) Numero de vol Gnenes que posee

c) Renta de que dispone;

d) Niarmero probable de lectores y caracteristicas de
el | os;

e) Condiciones y ubicacion del local; y

f) Enpl eados con que cuenta.

Cunplido este requisito, el Director Ceneral, previa
resol uci 6n de que se adnite o no |la asinilacion
inscribird la biblioteca en la nmatricul a
correspondi ent e.

De |a Biblioteca de Escritores de Chile

Art. 33. Para los efectos del articulo 4.° de
Decreto-l ey numero 389, de 18 de Marzo de 1925, el
representante del ex-Consejo de Instruccion Pablica,
sera sustituido por uno del Consejo Universitario.

Art. 34. En cunplimento del articulo 7.° de la Ley
4,520 de 3 de Enero de 1929, |a Comi sion vel ara porque
en el Presupuesto anual de | a Republica se consulte e
item correspondi ente al producto de | a venta habi da
durante el afio anterior en el Depdsito de Publicaciones
Oicial es.

Art. 35. El Director CGeneral de Bibliotecas, en su
caracter de vice-Presidente de | a Com si 6n, comnuni cara
al Mnistro de Educaci 6n Pablica o a | as instituciones
representadas en |la Comsién, la term naci 6n de
funci ones de sus mienbros cada vez que cunplan periodo o
falten a cinco sesiones consecutivas.



Art. 36. El reparto de |os vol tnenes que publique |a

Bi bl i oteca de Escritores de Chile, dispuesto en e
Decreto-Ley nim 389 precitado, se efectuard por e
Director General directanmente a | as bibliotecas

departanental es, a las publicas, a las asimladas a este
caracter y a los establecimentos fiscal es de ensefianza.

En caso de hacerse precisa una prorrata, debido a
nirmero de ej enpl ares editados, el Director Ceneral la
practicara atendiendo a la inportancia de |os
est abl eci m ent os.

Del Secretario - abogado

Art. 37. Corresponde al Secretario-Abogado:

a) Tener a su cargo la tramtacion de todo el
despacho de |la Direcci én CGeneral y de |la Biblioteca
Naci onal

b) Redactar los oficios, los infornes, |la
correspondenci a y demas docunment os que expida |a
Direcci 6n CGeneral, confornme a las instrucci ones que
sobre el particular reciba del Director

c) La custodia y ordenaci 6n del Archivo de |la
Direcci 6n CGeneral y de |a Biblioteca Nacional

d) La atencion del servicio de | a Propiedad
Intel ectual en la fornma que se expresa en | os
Articulos 17, 18, 19 y 20 de este Regl anento;

e) Autorizar |as copias de docunmentos, registros o
i npresos que existan en la Direcci6n General o en la
Bi bl i ot eca Naci onal

f) Autorizar la firma del Director General en |as
actuaci ones judiciales que a éste corresponden

g) Expedir todos los informes y hacer todos |os
estudi os de caracter legal y admnistrativo que |la
Direcci 6n CGeneral |e encom ende; y

h) La atencion directa del publico en cuanto a | os
servicios de la Direcci6n Ceneral

NOTA:

El Art. danico del DTO 429, Educaci 6n, publicado e
07.01. 1992, dispuso |la asignacion de |as funciones
se confieren al Secretario Abogado de | a Direcci 6n de
Bi bl i ot ecas, Archivos y Miuseos en las letras b), e)
f) y g) del presente articulo, al Jefe del Departanento
Juridico, Jefe de Departanento grado 4° EUS. de
di cha repartici on.

Del Cont ador

Art. 38. Corresponde al Contador

a) Llevar la contabilidad de la D reccion General

de la Biblioteca Nacional, del Archivo Nacional y de |os

Museos de Santi ago;

NOTA

NOTA

NOTA

NOTA

DTO 5238, EDUCACI ON
a)
D. O 08.02.1968

DTO 5238, EDUCACI ON
b)
D. O 08.02.1968



b) Fiscalizar la contabilidad de | os
est abl eci m entos de provincias y dependi entes de | a
Direcci 6n CGeneral en | o adm nistrativo; para |o cual |os
visitara periodicanente y exigird se le envien | os
estados o infornmes nmensual es que conprueben el manejo
correcto de |l os ingresos y egresos;

c) Efectuar |a conprobaci 6n de | os inventarios;

d) Mantener el contacto necesario con |la Contraloria
General de la Republica, y atender a |os inspectores de
ella en sus visitas;

e) Pagar personalnente |las facturas y representar a
servicio en sus rel aciones con |la Direcci6n de
Aprovi si onani ento del Estado;

f) Dar cuenta constante al Director CGeneral acerca
de | as observaci ones que haga en | as cuentas de
servi ci o;

g) DEROCGADA

h) DEROCGADA

De | os enpl eados y el escal af 6n

Art. 39. Correspondera al Jefe del Personal |a
atenci 6n de todo | o rel aci onado con | os derechos de |os
enpl eados del Servicio, a saber, nonbram entos,
permutas, traslados, perm sos, |icencias, feriados,
etc., y el control del cunplimento de sus obligaci ones
funcionarias para | o cual organizara la Oficina de
Personal , de acuerdo con |as instrucciones que reciba de
la Direccion

El jefe del personal |levard un escal af 6n general de
todo el servicio, y cada jefe de establecinmento |levara
otro particular de | os enpl eados de su dependenci a.

El escal af 6n contendra | os siguientes datos: nunero
de orden, nonbre y apellidos, lugar y fecha de
naci m ento, nacionalidad, estado civil, nunmero de hijos,
i nscripcion electoral, servicio mlitar, nlinero de la
cédul a de identidad personal, fecha de incorporacién a
servicio, nonmbram ento que ha tenido, |icencias,
censuras, com siones que ha desenpefado, titul os que
posee, obras que ha escrito, idiomas que habla o
traduce, calificacio6n

Art. 40. Al hacerse el escalafoén se exigira a
enpl eado acreditar con | os docunentos y | os nedi os
fehaci entes que sean necesarios |la exactitud de | os
dat os que propor ci one.

Art. 41. La calificacion de |os enpl eados sera anua
y se hard en cada establecimento por el Jefe de éste y
el Jefe de la Secci6n a que el enpleado pertenezca. Los
Jefes de establ ecimentos seréan calificados por e
Director General; los de Secci 6n por el Jefe de

DTO 5238, EDUCACI ON
c)
D. O 08.02.1968

DTO 5238, EDUCACI ON
d)
D. O 08.02.1968



establecimento y todas |las calificaciones seran
revi sadas por el Director General y el Jefe de
Personal , quienes firmaran |la revision

Los enpl eados que no se hallaren confornes con su
calificaci 6n podran apelar a la Direccion CGeneral, la
cual oira al reclamante, apreciaréa |l as al egaci ones y
resolveri en definitiva

Art. 42. Habréa cinco listas de calificaciones, a
saber: N.° 1 de mérito: N ° 2 satisfactoria; N ° 3
regular; N ° 4 de observacién; N ° 5 de elimnacion

Art. 43. Dadas | as diversas especi al i dades
culturales que el servicio requiere, |os ascensos se
ef ectuaran atendiendo 1.° a |la especialidad del puesto
vacante; 2.° a la calificacion del candidato; y 3.° ala
antigledad. Esta sera solo un factor de decisiédn en |la
i gual dad de condi ci ones.

Art. 44. Para la calificaci 6n del personal se
atendera a su conducta funcionaria; a su conpetencia, a
sus condi ci ones de caréacter; a su noralidad privada, a
su cultura y a su espiritu de iniciativa y estudio.

Art. 45. Para ascender a un puesto de jefe sera
i ndi spensable hallarse en la lista de mérito.

Art. 46. Ningun enpl eado podra pernmanecer mas de un
afio en la lista de observaci 6n. El no haber merecido
después de este tienpo su paso a una lista superior |o
col ocari de hecho en la lista de elim naci6n

A |l os enpl eados que figuren en la lista de
elimnaci6n les fijara el Director General un plazo para
el retiro del servicio. Si vencido este plazo e
enpl eado no se ha retirado voluntarianmente, el Director
General pedira | a exoneraci 6n al M nistro.

Art. 47. Para ingresar a la planta del servicio,
sera nenester presentarse a un concurso que abrira la
Di recci 6n CGeneral, con bases especiales para |la
nat ural eza del cargo vacante

Ser an requi sitos indi spensabl es para entrar en
concur so, poseer un idioma extranjero (idiom que en
cada caso fijard el Director CGeneral) y acreditar
honorabilidad y | os conoci m entos correspondi entes a |l a
educaci 6n secundari a del Estado y haber cunplido con |a
Ley del Servicio Mlitar

La Direcci 6n General podra, sin enbargo, prescindir
del Concurso cuando el candidato se halle en posesi 6n de
al gun enpleo a contrata dentro del servicio y con su
conportam ento acredite poseer |la capacidad y |as
condi ci ones requeri das para el cargo vacante.

Art. 48. Las faltas del personal serén sanci onadas
en conform dad a | o di spuesto para el persona
admi nistrativo de |os Servicios de Educaci 6n Pablica, en
el Decreto nim 796 bis, de 6 de Abril de 1929



Art. 49. Se prohibe al personal efectuar trabajos
particul ares durante | as horas de oficina; hacer uso
privado de | as maquinas o del material del Estado, y
contraer deudas por préstanp de dinero entre si.

Art. 50. Se controlaran |as horas de asistencia de
personal por nmedio de un libro que se |Ilevara en cada
establecimento, y en el cual firmaran todos |os
enpl eados a | as horas de entrada y salida.

Art. 51. En la Biblioteca Nacional y en |as
depart anent al es, queda estrictanmente prohibido e
préstano de i npresos a domcilio, salvo cuando ell os
pertenezcan a secci ones o donaci ones cuyos libros se
hal | en expresanente destinados a tal fin.

En casos muy calificados, sélo el Director, con su
firma y exigiendo un depésito de dinero equival ente al
val or del libro, podr& autorizar dichos préstanps, pero
sienpre que no se trate ni de inpresos de nmuseos, ni de
ej enplares anicos en la biblioteca, ni de publicaciones
peri 6dicas o en series, ni de obras de difici
readqui si ci 6n. Estas obras so6l o podran salir de
establ ecimento en virtud de un decreto supreno.

Art. 52 La Biblioteca Nacional y |as departanentales
per manecer an abiertas al publico |os dias habiles desde
las 9.30 hasta las 12 y desde | as 14,30 hasta | as 20.

Los Domi ngos y festivos, con excepci 6on de |as
festividades patrias, el 1.° de Novienbre, |a Pascua de
Navi dad, el Afio Nuevo y el Viernes Santo, habra un
servicio extraordinario para el publico desde |la 14, 30
hasta | as 18.

El horario a que se refiere el inciso prinero de
este articulo obliga a todo el personal sélo desde |as
9,30 hasta las 12 y desde las 14,30 hasta las 18 | os
dias hébiles. En estos dias desde las 18 hasta las 20 y
| os Domi ngos y festivos desde |las 14,30 hasta |las 18, el
servicio se hara por turnos senanal es, conforne a la
di stribuci 6n de enpl eados que para el efecto determ ne
el Director General

El Director General podr4a, no obstante, alterar
estos horarios cuando conveni enci as del servicio lo
aconsej en; pero consultara previanmente al Mnistro.

Art. 53. Los turnos senmanal es de servicio
extraordinari o estaran sienpre a cargo de un jefe, quien
sera responsable ante el Director

Art. 54. La distribucion de enpl eados para | os
turnos de servicio extraordinario s6lo podra ser
alterada por el Director o, en casos de energencia nuy
calificados, por el Jefe del turno

Art. 55. Los trabaj os de encuadernaci 6n de |a
Bi bl i ot eca Nacional y del Archivo Nacional se realizaran
dentro del taller propio que el servicio tiene; y, en



| o0s casos de energenci a que aconsejen auxiliar a dicho
tall er con al gunas encuadernaci ones en talleres
extrafios, no al canzara esta excepci 6n a | 0os nmanuscritos.

TI TULO 11
Bl BLI OTECA NACI ONAL
De la distribucién de | os Servicios

Art. 56. La Biblioteca Nacional dividira sus
servicios fudanental es en | as sigui entes secciones:

Fondo gener al

Aneri cana

Chi | ena

Lectura a domicilio

Infantil

Canj es y Encuader naci 6n

Cat al ogaci 6n, Control e |nfornaciones.

Mant endr 4 ademas, y separadanente, a nedi da que el
local lo permita, |os departamentos y servicios que a
conti nuaci 6n se expresan:

Sal 6n Central de Lectura

Sal a José Tori bi o Medi na

Sal a Diego Barros Arana

Sal a Espafa

Sala Italia

Sal a de Estanpas

Mapot eca

Museo Bi bliografico

Semi nari os.

La Direcci 6n General podra, sin enbargo, cuando e
desarroll o del servicio asi |o aconseje, fusionar o
subdi vidir secciones y departanmentos, conb asim sno
crear otros nuevos.

Art. 57. La Secci 6n Fondo CGeneral reuniréa |as obras
publ i cadas en Europa, Asia, Africa y Qceania.

La Secci 6n Anericana contendra | as obras publicadas
en Améri ca.

La Secci 6n Chilena col ecci onara todos | os inpresos
de Chile, y tendra una sub-Secci6n destinada a |os
diarios, los periddicos y |as revistas.

Estas tres secciones constituiran el fondo de
col ecci ones permanente de |a Biblioteca.

Art. 58. Para determ nar en qué secci 6n se ubicara y
cat al ogara una obra debera atenderse principalnente a la
naci onal i dad de su autor; y se considerara ademés e
lugar de su inpresién y el lugar del tema o nacionalidad
del asunto que trata para hacer en | as respectivas
secciones las fichas de referencia que sean necesari as.

Los duplicados de una obra podréan ser distribuidos
en diversas secciones atendi endo al lugar de la
inmpresién de la obra y al lugar del tema o0 a la



naci onal i dad del asunto que trata.

Art. 59. No se pondré& al servicio del publico
ni nguna obra que no haya sido catal ogada y ubi cada.

Art. 60. Todo vol unen debera Il evar pegado en el
interior de la tapa un narbeto en el cual se consigne e
narmero del al macén en que se encuentra, el nunmero de
vol Unenes de que se conpone |la obra, el nanmero de |a
tabla que I e corresponde y el nunmero de orden que en
ella tiene. Este numero de orden se col ocara tanbi én en
el lonmo del vol unen.

Los folletos, opUscul os, periddicos y diarios,

m entras pernanezcan a la rustica, se colocaran en
caj as, con indicacion externa de |as piezas que estas
contengan y de su ubi caci 6n.

Art. 61. Los libros de una secci 6n que, por
cual qui er nmotivo, salgan de ella para ser utilizados
dentro de |la Biblioteca, deberdn ser devueltos en e
m snmo dia, antes del turno de servicio extraordinario.

Para | os casos de préstanps a domicilio, a que se
refiere el articulo 51, Ilevaréan | as secciones un
regi stro con indicacion del nonbre y domicilio de
lector, de |la obra prestada y de la fecha y plazo de
préstanp y del depdsito de dinero en garantia. Deberéa
archivarse en este registro |la autorizaci 6n del préstano
emanada de |a Direcci6n

Expirado el plazo del préstanp, el jefe de la
secci 6n exigira diligentenente |a devol uci 6n de | a obra.

De los diarios, los periddicos y las revistas de Chile

Art. 62. La sub-Secci 6n de diarios, periddicos y
revistas de Chile recibira diarianmente |os inpresos a
ella destinados y procederéd de innediato a su
cat al ogaci 6n y ubi caci 6n, para que puedan ser
consul tados sin denora por el publico.

Art. 63. El bibliotecario que tenga a su cargo |la
sub- Secci 6n dara cuenta diaria a la Visitaci 6n de
| mprentas sobre | as om siones en el servicio de inpresos
en que los talleres inpresores incurren, cono asin sno
sobre los retrasos que en la rem si6n so observen.

Art. 64. Afin de que en ningdn caso queden
i nconpl et as sus col ecci ones, |a sub-Seccio6n solicitara
oportunanmente a |la Direcci 6n que se conpren aquell os
narmeros de | as publicaciones cuyo envio no haya sido
posi bl e obtener por requerimento de la Visitaci 6n de
| npr ent as.

Art. 65. La sub-Secci 6n publicard todos | os afios una
lista, con clasificacién decinmal y orden alfabético y
geografico, de todos los diarios, |os periddicos y |las



revi stas que durante el afio hayan aparecido en el pais.

Art. 66. Serén obligaciones prinordial es de
bi bl i otecario que tenga a su cargo esta sub-Secci 6n

a) Llevar un registro de control para |as
publ i caci ones que reci ba;

b) Formar un indice alfabético y geografico de |as
publ i caci ones, destinado al servicio del publico;

c) Confeccionar y mantener al dia el catal ogo
general y topografico de |a sub-Secciodn; y

d) Inquirir los datos referentes a | as publicaci ones
que dejen de editarse; para |lo cual se dirigiré
directanente a | os inpresores respectivos. En caso de
gue éstos no respondan, pedira a la Visitacion de
| nprentas hacer |a averiguaci 6n por nedio de un oficio
al Intendente o Gobernador del |ugar en donde |a
publ i caci 6n era hecha.

e) Autorizar la copia de los diarios, periddicos y
m crof ormas a su cargo

Art. 67. Las col ecciones de diarios, perioddicos y
revistas soél o podran ser consultadas dentro de |la
Bi bl i ot eca. Para que sal gan del establecimento seré
nenester, en cada caso, autorizaci 6n por Decreto
Supr eno.

Art. 68. Los enpleados de | a sub-Secci6n, durante
| as horas de oficina, no podran hacer copias o
certificados de constancia que el publico solicite,
salvo que ello |l e fuere ordenado expresanente por |a
Di recci 6n

De | os sal ones de | ectura

Art. 69. Para la atenci 6n de cada Sal a de Lectura se
desi gnara un enpl eado que asumira |a responsabilidad de
ella y que tendra conmp msion fundanental dirigir a los
| ectores en sus investigaciones y consultas del catéal ogo
y vigilar el funcionam ento general de |a Sal a.

Art. 70. Todo pedido de libros y de otras
publ i caci ones en | os sal ones de | ectura debera hacerse
ani camente a | os enpl eados de servicio en ellas, y por
nedi o de una papeleta cuya formula fijara el Director
General, pero que, en todo caso, deber& contener |os
dat os necesarios para |a estadistica.

Art. 71. El enpl eado de servici o no abandonara por
un instante la vigilancia del Salo6n y sélo podré
ausent arse dej ando en su lugar al portero, y uUnicanente
para tramtes rel aci onados con |a buena atenci 6n de
publico. Tanpoco |le serd pernmtido dedicarse a |ecturas
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0 quehaceres que | e distraigan de dicha vigilancia.

Art. 72. Antes de | as salidas cotidianas de
est abl ecim ento, |os enpl eados de | as diversas secci ones
que cuenten con fondos de |ibros, periddicos, revistas,
di ari os o docunentos, deben dejar col ocados en sus
respectivas ubi caci ones todos | os vol Gtnenes usados en
| as horas de servicio. No podran retirarse de
establ ecimento sin haber |lenado este deber

A las horas de servicio extraordinario, esta
obl i gaci 6n se cunplira por |os enpl eados de turno,
qui enes dejaran |l os |ibros consultados, con sus
respecti vas papel etas, en el lugar que para ello se
destine dentro de | os al macenes, a fin de que el Jefe de
la Seccion fiscalice a prinmera hora del dia siguiente |la
exacta devol uci 6n de los libros. Hecha esta revision, el
jefe ordenara |l a col ocaci 6n innmedi ata de | os vol Gnenes
en sus ubi caci ones correspondi entes; | o cual quedaréa
hecho antes de que enpiece el novimento de publico en
el Sal 6n.

Art. 73. Para deslindar |a responsabilidad de |os
enpl eados de turno, el enpleado que entregue el servicio
del Sal6on y el que lo reciba firmaran la dltima papel eta
de pedidos de libros, bajo |la frase "Entrega del Turno".
Asim sno firmaran | as papel etas que correspondan a
libros no devueltos por el lector en dicho nomento,
haci éndol o esta vez bajo |a pal abra "pendiente". La
om si 6n de esta fornalidad hard responsabl es a anbos
enpl eados de cual qui er pérdida o extravio.

Art. 74. El enpleado a cargo de un Sal 6n de |ectura
debera Ilevar un libro en el cual anotara |as obras que
el publico le solicite y no se hallen en la Biblioteca,
a fin de que el jefe respectivo solicite de la Direcciodn
| a adqui si ci 6n de di chas obras.

En este libro se anotardn el nonbre del solicitante
y su direcci 6n; y cuando | a obra haya sido adquirida se
avisard al interesado

El misnmo enpleado |l evard un estado de | as revistas
gue ingresen a su secci on.

Los dos ultinbs nunmeros de cada revi sta pernaneceran
en el salén, a la vista del publico, y las anteriores
seran ubi cadas en el al macén, en el lugar definitivo de
sus col ecci ones.

Art. 75. Se prohibiréd al publico sacar cal cos,
escribir sobre los libros o | 4ninas o deteriorar en
cual quier forma |l os inpresos que consulte, bajo |as
penas establ ecidas en los articulos 484, 485, 486 y 487
del Cddi go Penal

Art. 76. Los lectores no podran tener consigo
paquetes o carteras cuando consulten inpresos. Si |os
Il evaren, deberén entregarlos al enpl eado de servicio,
quien les dara a canbi o una contrasefia para | a
devol uci 6n oportuna.



Si llevaren otros |ibros o cuadernos para
utilizarlos conjuntanente con | as obras que hayan de
consul tar, el enpleado anotara esta circunstancia en
forma que prevenga pérdidas o perjuicios para e
est abl eci m ento.

Art. 77. Dentro de los salones de |lectura, debera
guardarse silencio, se pernmanecera sin sonbrero y no se
permitird la asistencia de personas en estado de
enbri aguez o de peligroso desaseo.

Art. 78. Seréd pernmitido al publico, previa venia de
enpl eado a cargo del sal 6n, consultar directanmente |os
cat &l ogos: pero se le exigira colocar |as gavetas en su
fichero correspondi ente, una vez que |as haya utilizado.

De la lectura a domcilio

Articulo 79° La Secci6n Lectura a Domicilio tiene
por objeto poner el libro al alcance de qui enes se
hallan en dificultad de asistir a |os salones de |a
bi blioteca. Para ello, formara un fondo especial de
obras destinadas a préstanos individuales, sujetos a |las
condi ci ones que en los articul os siguientes se indican

Articul o 80° Para poder retirar obras en préstano de
esta Secci 6n, el lector debera depositar en garantia su
val or en dinero, de lo que se |le dard reci bo que indique
el nonbre, domicilioy cédula de identidad del I|ector
el titulo de la obra, el nonbre del autor, su ubicacidn
y su val or.

Articul o 81° El plazo del préstanp sera de 15 dias,
prorrogabl es por una sola vez con autorizaci on del jefe
de la Secci6n. Ningun |lector podra Ilevar en préstano
mas de una obra a la vez, salvo casos calificados y
aut ori zados por el jefe.

Articul o 82° La Secci6n Lectura a Domicilio deberé
Il evar una tarjeta individual para cada uno de | os
lectores y en ella deberd indicarse su nonbre conpl et o,
profesi 6n, domcilio, cédula de identidad, el tituloy
autor de las obras que retire en préstano y |las fechas
de retiro de las obras y de su devol uci 6n

Articulo 83° Al devolver el libro facilitado en
préstano, |la Secci 6n entregara al lector el dinero
correspondi ente al depdsito de garantia, previa
deducci 6n del 5% de este valor por el uso del libro.
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Articulo 84° No se recibiran los libros que se
devuel van sensi bl emente deteriorados o i nconpl etos, en
cuyo caso se hara efectiva la garantia para reponer e
i bro dafado, sin perjuicio de la elimnacién del |ector
de la nomna de lectura a domcilio.

Articulo 85°. - La Seccidn Lectura a Domicilio
tendrd, ademas, un sistena de préstano de libros sin
depdésito de garantia, previa inscripcién y pago de un
derecho anual de lectura a domcilio, que se fija en
hasta un 25 avo de un ingreso minino para el publico en
general y en hasta un 50 avo de dicho ingreso mnino
para | os estudi antes de cual qui er nivel.

Al solicitar esta inscripcién, el interesado debera
proponer a una persona sol vente cono fiador, quien
deberd restituir el libro o su valor en dinero en e
caso de que el lector a domcilio nolo haga o lo
devuel va notorianente deteriorado. Una m sma persona no
podra servir cono fiador a nmas de tres |ectores
si mul t &neanent e.

NOTA:
El DTO 3462, Educaci 6n, se publico6 con
anterioridad el 09.12.1982.

Articulo 85° bis. Si el lector a domcilio que ha
reci bido en préstanmo una o mas obras no | as devuel ve
dentro del término establecido, incurrird en una multa
equi val ente al 5%del valor del libro, Ia que se
aumentard al doble si |a denora excediere de 15 dias. S
ésta excediere de 30 dias, el jefe del servicio de
lectura a domicilio podra hacer efectiva la garantia
para reponer el libro. La multa se hara efectiva sobre
el depésito en garantia por el valor del libro,
descont a&ndose su val or conjuntanmente con el derecho
correspondiente al uso del libro, en el nmonmento de su
devol uci o6n.

La misma sanci 6n se aplicard en el caso de |os
préstanos de libros con el sistena a que se refiere e
articulo anterior. En este caso, el no pago de la multa
determinara |la elimnacion del lector de |a nénmina de
| ectura a domicilio, sin perjuicio de |as acciones
| egal es que procedan para obtener |a devol uci 6n de
[ibro o de su valor.

Articul o 86° Los jefes de | os establ eci m entos
educaci onal es, a requerimento del Director de |la
Bi bl i ot eca Naci onal, deberan exigir a |los alumos de su
dependenci a que no hayan devuelto los libros facilitados
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en préstano de lectura a domcilio dentro del plazo

est abl eci do, que | o hagan de i nnedi ato. Esos jefes
podran, en caso de negativa de | os al umos, sancionarl os
di sciplinarianmente, incluso con | a suspensi 6n de

derecho a rendir pruebas o exanenes.

Articul o 87°. Los fondos provenientes de |os
préstanos de libros a donmicilioy de las nmultas que se
apl i quen, por retardo en |a devoluci6n se invertiréan en
| a adqui si ci 6n de obras destinadas a esta Secci 6n

Articul o 88° Esta Secci6n |Ilevard un libro que
estara a disposicién del publico lector, en el cual éste
podra indicar el o los titulos de |as obras, que desea
que estén disponibles para | os préstanps a domcilio.

Articul o 89° Estas disposiciones se aplicaran
tanbi én, a las Bibliotecas Publicas dependientes de |a
Direcci 6n de Bibliotecas, Archivos y Miseos que tengan
est abl ecido o que establ ezcan en el futuro el sistema de
préstanos de libros a domcilio.

Sin enbargo, la Direccion podrd en circunstancias
calificadas, liberar del depdsito de garantia en dinero
y de toda otra obligaci 6n pecuniaria, a los |ectores de
aquel I as bibliotecas de su dependenci a que sefal e
expresanente. En todo caso, |os usuarios del sistema de
préstanos de libros a domicilio de estas bibliotecas
deberan proponer un fiador en |os térmnos indicados en
el articulo 85°.

ART. 90.- DEROGADO
ART. 91.- DEROGADO
ART. 92.- DEROGADO
ART. 93.- DEROGADO
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De | a secci6n Infanti

Art. 98. La Seccidn Infantil atenderd a |a difusiodn
de |l ecturas apropiadas para la infancia, sean ellas
Utiles o recreativas, al auxilio del nifio en sus
estudios y a la fornmaci 6n del futuro lector adulto de
I as bibliotecas.

Con este objeto, guiard a | os nifios en su curiosi dad
intelectual, |os educard en el cuidado y respeto de
libroy formara en ellos | os habitos de cultura que han
de contribuir a su progreso en |la vida.

Aparte de col ecci onar obras anenas, constructivas
noral mente o estinulantes del caréacter, de la
i magi naci 6n y del sano placer espiritual, constituira un
fondo de textos de ensefianza que favorezca el repaso de
las materias estudi adas en |os colegios y |a preparaci 6n
de | os exanenes; cuidara especial nente de que en sus
col ecci ones exi stan aquel | as obras que son conpl enent os
de los textos escolares: y, para el nejor cunplimento
de estos fines, mantendr& rel aci ones constantes con
maestros y padres de famli a.

Art. 99. Los nifios podran acercarse |libremente a | os
estantes para elegir la lectura que mas despierte su
curiosidad; pero el personal de |la Secci6n debera
atenderlo y guiarlo en la eleccion, a fin de que ésta se
haga sienpre entre |ibros adecuados a | a edad del |ector
y con cierta alternativa conveniente entre | as obras
Utiles y las de sinple recreo.

Art. 100. El trato del personal para con |os nifios
ha de ser reflexivo y en | o posible maternal
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Art. 101. Los lectores de la Seccién Infantil no
pasar an de di eci ocho afios de edad y seréan divi di dos,
para su atenci 6n, en dos grupos, a saber

Gupo infantil, de 6 a 14 afos:

G upo adol escente, de 15 a 18 afios.

Art. 102. La Seccio6n abrira una matricula para e
nej or conocinmento y control de sus lectores, y éstos
deberan ser presentados al establecimento por sus
padres o apoder ados.

Art. 103. Habra tanbi én servicio de lectura a
domicilio, con préstanps por plazo de una senana,
prorrogabl es por | os dias que el Jefe de |l a Seccion
estine prudente en cada caso.

Art. 104. De |l as pérdidas conp asimsno de | os
deterioros de libros en | os cuales se advierta descui do
cul pabl e de parte del lector, responderan |os padres o
apoderados; y los atrasos en |a devol uci 6n de | as obras
prestadas a domcilio se sanci onaran con suspensi ones de
este derecho, de lo cual se inmpondra sienpre a |los
padres o apoderados, a fin de que contribuyan con su
vigilancia y consejo a |a educaci 6n del |ector

Art. 105. El Jefe de | a Secci 6n debe conocer |os
horarios de los colegios, a fin de evitar que la
Bi blioteca sirva a | os nifios de refugio en sus faltas de
asi stencia a cl ases.

Art. 106. La Secci 6n mantendra un servicio de
sucursal es para internados y establ eci m entos
educaci onal es distantes, en forma simlar a la de |la
Secci 6n Lectura a Domicilio.

De | a Catal ogaci 6n, el Control y las |nformaci ones

Art. 107. Todo inpreso que ingrese al
establ ecimento pasara en prinmer térmno a | a Seccidn
Cat al ogaci 6n, Control e Informaciones, a fin de que a
se determine en fornma precisa el origen del inpreso y
fecha en que ingresd, se clasifique y catal ogue toda
obra antes de ser enviada a su destino definitivo, se
informe a la Contabilidad o a la Secretaria para |os
ef ectos de | a cancel aci 6n de facturas o del acuse de
reci bo, y se tone el conocimento necesario para
informar al publico sobre el contenido de |os fondos de
libros y deméas publicaciones.

| i
| a

Art. 108. Para los efectos del control, |la Secci6n
a mas de una ficha de ingreso para cada obra, ficha que
se conservara en un fichero especial, Ilevara |ibros

auxiliares de entrada, en |os cual es se anotaréan por
separado | as obras que ingresen por depo6sito |egal
conpra, canje, donaciones, etc.



En igual fornma se procedera con | as publicaciones
peri 6di cas extranjeras, salvo en lo relativo a la ficha
de ingreso, que sera uUnica para cada col ecci 6n o serie.
Esta ficha unica Il evard, en canbio, anotaci6n
correlativa y cronol 6gica de | os nuneros o entregas a
medi da que vayan i ngresando.

Art. 109. La catal ogaci 6n se haréa conforne al
sistenma ||l amado de al fabeto Unico, sonetida a pauta fija
e inalterable, y abarcara todos |os inpresos que
ingresen a |la Biblioteca.

Cuando sea oportuno, esta Secci 6n se encargara de
conpl etar y adaptar | os catal ogos anti guos.

Art. 110. En general, todas |as obras se catal ogaran
atendi endo a tres aspectos diferentes: el autor, e
tituloy la materia; y cuando la materia de un libro lo
aconsej e, se haran las fichas de referencia necesari as.

Se agregard una ficha por traductor cuando éste sea
de reconocido nérito o sienpre que se trate de obras
desti nadas a | a Secci 6n Chil ena.

Se haréd tanbi én otra por el prologador, si asi lo
exige la inmportancia del prefacio o estudio prelim nar

S6l o se catal ogaran por titulo |l as obras titul adas
con una expresi 6n no genéri ca.

Art. 111. La clasificacién por materias se hara en
dos formas: una cientifica, conforme a | a nomencl atura
de materia del sistema deci nal noderni zado, y otra
vul gar, tomandose para esta en cuenta |la pal abra
representativa de la materia.

At endi endo a que esta Secci 6n debera distribuir |as
obras catal ogadas a | as diferentes secciones de
establecimento, al |lado de |la catal ogaci 6n cientifica
agregara |la nacionalidad de |a obra.

Art. 112. Esta Seccién renmitira a |las respectivas
secciones de |a Biblioteca los libros con |as
correspondi entes fichas de catéal ogos y ademas una de
i ngreso por dupli cado.

Las respectivas secciones anotaran en todas |as
fichas |a ubicaci é6n que se haya dado al libro a que |la
ficha se refiere, y devolveran a la de Control la ficha
dupl i cada de ingreso, en la cual ir4 tanbi én anotada |a
ubi caci 6n.

Art. 113. Cada secci 6n deber& recibir |as obras
segln inventario que |a Secci 6n Catal ogaci 6n, Control e
I nfornaciones Ilevard en sus libros de entradas; y e
enpl eado encargado en cada secci 6n de recibir |os
vol nenes, firmar4d y fechara en dichos |libros cada
recepci on.

Art. 114. La Secci 6n Catal ogaci 6n, Control e
| nf or maci ones proporcionara al publico toda clase de
datos bibliogréaficos. Se referira de preferencia a obras
gue existen en la Biblioteca Naci onal; pero col eccionaréa



adenas cat 4l ogos de casas editoriales, de librerias y de
bi bl i otecas extranjeras, a fin de orientar a | os
solicitantes en la forna mas conpl eta posi bl e.

Mant endr & ademas estrecho contacto con el enpl eado
encargado de la publicaci 6n del Boletin de |la
Biblioteca, a fin de que se inserten en éste todas |as
i nf or maci ones que sea conveni ente divul gar

De | as Salas Medina y Barros Arana

Art. 115. Las Salas Medina y Barros Arana
constituyen un sem nario de investigacion para la
hi storia de Anérica y se regiran por |las siguientes
nor mas:

a) Se abriran al publico todos |os dias habiles
durante |l as horas que sefiale la Direcci 6on General

b) Tendran acceso a ellas sél o personas nayores de
di eci si et e afios;

c) Toda consulta se solicitara por nedio de una
papel eta firnada por el lector, la que se cancelara a
devol verse | a obra consul t ada;

d) Los libros de estas col ecciones no sal dran de |as
sal as por ningan notivo, y el Conservador seré
di rectanente responsabl e en caso de infringirse esta
di sposi ci 6n;

e) Si el lector advirtiere en | a obra puesta a su
di sposi ci 6n al gun desperfecto o falta, |o haré presente
al Conservador con oportunidad. De lo contrario, se le
har & responsabl e del dafio;

f) Las col ecciones de | a Biblioteca Medi na se
conservaran sienpre en toda su integridad, ya se trate
de inpresos o manuscritos; y en este punto, por ningln
pretexto sera licito innovar;

g) Seré& obligaci 6n del Conservador |levar anotaci 6n
preci sa, en un registro especial, de | as obras que se
ent reguen al encuadernador; y

h) N |os docunentos, ni |os mapas antiguos, ni |as
edi ci ones raras de val or bibliografico, ni |as estanpas
y retratos que se conserven en | os anaquel es de estas
aul as podran reproducirse, copiarse, calcarse ni
fotografiarse sin la autorizaci6n escrita de |la
Di recci 6n Ceneral ; cada copia, calco, fotografia o
reproducci 6n, de |la natural eza que sea, lIlevara la firma
y el sello del Director General conp garantia de
autenticidad; y en todos |os casos se estanpard en |as
repr oducci ones su procedenci a.

De | a Secci 6n de Canjes y Encuadernaci 6n

Art. 116. La Secci 6n de Canjes y Encuadernaci 6n es
el oOrgano destinado a mantener |as rel aci ones de
i ntercanbio con los centros culturales y |as bibliotecas
del extranjero y a cunplir con | os conveni 0s
i nternaci onal es sobre canje de publicaciones oficiales.
Le corresponde tanbi én reunir y ordenar |os duplicados y



| as obras que se adquieren para el fonmento de | as

bi bl i ot ecas publicas del pais y hacer la distribucién de
ellas, con el acuerdo del Visitador de Bibliotecas.
Tendrd, por udltino, la adm nistracion de |as
encuader naci ones que el taller respectivo realice para
el servicio.

Art. 117. Para |l os efectos del canje, atenderéa
preferentenente a | as siguientes obligaciones:

a) Reclamar cien ejenplares de toda publicaci én
oficial, en conform dad a | o dispuesto en el Decreto
Suprenmo nim 4,309, de 5 de Novienbre de 1910, dictado
por el Mnisterio del Interior;

b) Remitir a | os establ ecimentos extranjeros con
| os cual es | a Biblioteca Naci onal mantenga rel aci ones de
canje, los inpresos de que di sponga | a Secci6n

c) Recibir y distribuir las publicaciones que de
extranjero se envien por canje o donaci 6n

d) Atender al reparto de |as publicaciones que |la
Smithsonian Institution remte para diferentes
instituciones y establecimentos cientificos del pais;

e) Seleccionar y renmitir ala Biblioteca de la Unidn
Panameri cana de Washington | os inpresos chil enos,
conforne a | o dispuesto en el Decreto-Ley nim 425, de
18 de Marzo de 1925; vy

f) Mantener sienpre, en ejenplares inpresos y en
narmero suficiente, una lista de todas |as publicaciones
gue posea |a Secci 6n, conp asim sno una ném na de todos
| os establecimentos e instituciones con |los cuales la
Bi bl i oteca tiene canjes.

Art. 118. La Seccion Ilevara un inventario, que
estara sienpre al dia, de sus existencias, con anotacién
precisa del numero de ej enpl ares di sponi bl es de cada
publ i caci 6n; y habré todos los |ibros necesarios para
que el novimento de canje, distribucidén y fonento de
bi bl i ot ecas publicas se efectle contabilizado.

Art. 119. El Jefe de la Secci6n, previo estudio con
|l os jefes de | as Secci ones que poseen fondos de libros,
presentara al Director General el célculo y distribucién
de | as cuotas de encuadernaci 6n que se hagan necesari as
en el afo; y, aprobado este calculo, vigilara que e
trabaj o sea hecho por el taller oportunanente y en | as
condi ci ones establ eci das por la Direccidn

De la Sala de Estanpas y de | a Mapot eca

Art. 120. En una sal a especial, |lamda Sal a de
Est anpas, se col eccionaran y exhibiran todos |os
grabados, cronos, fotos, aguafuertes, litografias y

demds |l anminas de interés cultural o rel aci onado con | as
artes graficas, que |la Biblioteca posee.



Art. 121. Las estanpas se clasificaran y agruparan
por su nateria, por su época, por su autor y por la
indol e del procedimento grafico a que pertenezcan; y se
cat al ogaran en fichas que contengan | a descripcion de |la
estanpa, su inportancia y |os demas datos que |a
i ndi vi dual i cen.

Art. 122. Los nmpas, planos, atlas, cartas nauticas
o topograficas y en general todo trabajo de cartografia,
se reunird en un conjunto ordenado y clasificado que
constituird |a Mapoteca. Se fornmard una col ecci 6n aparte
con los que se refieran a Chile; |os demas seran
di stribuidos en cinco grupos correspondientes a |as
di vi siones continentales; y el todo se catal ogara
descriptiva e individual nente.

Art. 123. Tanto para |a Sal a de Estanpas cono para
| a Mbpoteca, se formara ademds un indi ce de referencias,
en el cual se anotaran noticias acerca de | as estanpas,
mapas o cartas intercal adas en obras o revistas
exi stentes en otras secciones de |la Biblioteca, en
bi bl i otecas o centros extrafios y particulares o en otras
repartici ones del Estado.

Art. 124. La copia o reproducci 6n de toda pieza
conservada en |l a Sal a de Estanpas o en | a Mapoteca
debera ser para cada caso autorizada por el Director, y
de ello se dejara constancia en un |libro especial

Para reproducir las | am nas o mapas, planos, etc.
gue tengan regi strada propi edad intel ectual, se
requerira ademas | a autorizaci 6n del autor

Del Museo Bibliografico

Art. 125. El Miuseo Bibliografico reunira, en
estantes y vitrinas especial es que ofrezcan | as
necesari as garantias de seguridad, |os incunables, |os
codices, los prineros inpresos chilenos y americanos,
| as edi ciones principes de obras fanosas y |as
facsim |l ares de manuscritos y autégrafos cél ebres, |as
obras raras, las escasas y las de alto valor
bi bl i ografico, las biblias poliglotas, |la col eccio6n de
vocabul ari os de | enguas indigenas anericanas, |los |ibros
val i o0sos por su procedencia o por |as anotaci ones
manuscritas que contengan y, en general, todas |as obras
o inpresos que la Direcci 6n juzgue de caracter singular

Art. 126. Periddi canente se haran exhi bi ci ones
extraordi nari as que propaguen el conocimento de estos
ej enpl ares; pero de ordinario s6lo se permtirda la
vision y consulta de ellos con permso de la Direccién y
bajo la vigilancia de un enpl eado, quien sera
responsabl e de pérdidas o deterioros.



Art. 127. Por ningln notivo, ni adn noment aneanent e,
podran salir |las piezas del Miseo Bibliografico fuera de
su | ocal

Art. 128. La catal ogaci 6n del Museo Bibliogréafico se
hard de | a manera més conpl eta posi ble, con
descripciones, historia y antecedentes de cada pieza y
con referencias a las sinmlares que existan en el mundo
0, si se trata de ejenplares Unicos, con autorizacién
circunstanci ada de | os cat &l ogos uni versal es u obras
bi bl i ogréaficas que de ellos traten.

De | os Semi nari os

Art. 129, Los seninarios serén sal as especi al es que
el Director General concedera, por plazos prudencial es
que se fijaran en cada caso, a personas que necesiten
reali zar por si msnmas trabajos de investigaci 6n
cientifica, historica, artisticay literaria, o ensefiar
practi canente a un nanmero reduci do de di scipul os | abores
de | as indol es indi cadas.

Art. 130. Las personas a |las cual es sean concedi dos
| os sem narios podrén solicitar de las diferentes
secciones de la Biblioteca | as obras necesarias para
desarrollar su | abor.

Este retiro de obras se hard por nedi o de papel etas
firmadas y en las cual es se establ ecerd el plazo de
pr ést ano.

Art. 131. La natural eza personal de |a | abor que
haya de realizar cada concesionari o en estas sal as, seréa
consi derada por el Director a fin de establecer, a
iniciarse el trabajo, las condiciones de |a concesioén y
del préstanp de obras que se haga por |as diversas
secci ones de |a Biblioteca.

De | os Jefes de Secci 6n

Art. 132. Los Jefes de Secci 6n son responsables ante
el Director de | os servicios de sus respectivas
secciones, y tienen | os deberes y atribuci ones
Si gui ent es:

a) Conocer de manera mnuci osa y exacta | os fondos
de i npresos que estan a su cargo, cuidar de su buena
conservaci 6n y exigir de sus enpl eados el m snp
conocimento y el msno cui dado;

b) Hall arse constantenente informado sobre |as
novedades bi bliograficas rel aci onadas con | a
especi al i dad de su Secci 6n

c) Estudiar |as adquisiciones de |ibros necesarias
para el buen servicio del puablico y proponerlas
oportunanmente a la Direccidn

d) Satisfacer las consultas de |l os |ectores sobre la
especi al i dad de su secci6n e infornmarl os acerca de |os



servi ci os que puedan prestarles otras secciones de |a
Bi bl i ot eca;

e) Dirigir las |abores del personal a sus 6rdenes y
procurar el perfeccionam ento de éste;

f) Velar por el mantenimento al dia de |os
cat &l ogos y porque ni nguna pi eza de sus fondos carezca
de narbete de ubicacién y del tinbre que indica la
propi edad de | a Biblioteca;

g) Velar por la conservaci 6n de todos | os objetos de
sus secci ones y nantenerl os inventariados;

h) Juzgar |a conducta de sus subalternos y proponer
al Jefe del Personal |as sanciones que estine
conveni ent es;

i) Autorizar las solicitudes de perm sos, feriados y
licencias que el personal a sus Ordenes eleve a la
Direccion; y

j) Presentar a |la Direcci6n nensual nente un inforne
sobre Ia marcha de su seccion y |la estadistica de
novi m ento de | ectores habido en ella.

De | a publicaci ones

Art. 133. La Biblioteca Nacional editara, ademas de
la lista de publicaciones periddicas a que se refiere e
articulo 65, las siguientes publicaciones, con e
car acter especial que en cada caso se indica

a) La Revista de Bibliografia. Publicacion
trimestral

b) El Boletin de |la Biblioteca Nacional. Publicacién
nmensual

c) Los Catél ogos generales y particulares de |la
Bi blioteca y sus supl ementos peri 6di cos destinados a
ponerlos al dia, y

d) Las obras literarias, bibliograficas o
cientificas que la Direcci én General de Bibliotecas
estime conveniente publicar, para |lo cual pedira a
Mnisterio la inclusion de partidas especial es en el
Presupuest o de cada afo.

Art. 134. La Revista de Bibliografia tiene por
objeto reflejar en fornma bibliografica, veraz y
conpleta, la actividad intel ectual del pais. Conprenderéa
| as sigui entes secciones:

l.a Libros y folletos. Descripciéon bibliogréafica
conpleta de todos los libros, folletos y papel es sueltos
gue publica la prensa chilena y, en o posible, de |os
libros y folletos publicados en el extranjero por
escritores nacionales o referentes a activi dades
chi | enas;

2.a Revistas. Sumarios de todas |las revistas de
Chil e consideradas de interés bibliogréafico por e
Director de | a Revista,

3.a Diarios. Indicaci6n bibliografica sumaria de |os



articul os firmados con nonbres propios, pseudéni nbs o
sinmples iniciales que publican |los diarios de Santiago y
| os de provincias considerados de interés por el
Director de | a Revista,

4.a Cronol ogia de | os hechos principal es acaeci dos
en Chile durante el trinestre;

5.a lconografia;

6.a Registro de la Propiedad Intelectual; vy

7.a Articul os bibliogréaficos, preferentenmente si
el l os son obra de enpl eados dependientes de la Direccidn
Ceneral de Bibliotecas, Archivos y Miseos.

El val or de | a suscripcion anual de la Revista se
fijard por la Direcci 6n Ceneral

Art. 135. El Boletin de |la Biblioteca Nacional tiene
conop m si 6n fundanmental dar a conocer al publico todas
| as novedades de interés que se registren en |a marcha
del establ ecimento. Se conpondra de |las siguientes
secci ones:

1. a Novedades del servicio;

2.a Estadistica de lectura en el establ ecimento;

3.a Libros nuevos ingresados a | as diversas
secci ones;

4.a Consultorio bibliografico; y

5.a Articulos varios, en | o posible de carécter
bi bl i ografico y biblioteconén co.

Este Boletin se repartira gratuitamente en el |oca
del establecimento a los lectores que lo soliciten, se
enviard a todos | os establ eci mi entos dependientes de |a
Direccién CGeneral y a las bibliotecas publicas inscritas
y, en general, a las instituciones publicas o privadas y
a |l as personas particulares, tanto de Chile cono de
pai ses extranjeros, que |lo soliciten expresanente.

Art. 136. La Direcci6on y Redacci 6n de |la Revista
Bibliografica y del Boletin de |a Biblioteca Naciona
estaran a cargo de un Jefe de Secci 6n de
establ eci mi ento, quien serd ayudado por |os enpl eados de
pl anta o contratados que sean necesarios para la
conpl eta confecci 6n y oportuna aparici 6n de anbas
publ i caci ones.

Art. 137. La Revista de Bibliografia y el Boletin
serviran para incrementar el fondo de inpresos destinado
a canje de la Biblioteca Nacional con instituciones
simlares del extranjero, y, para este fin, de cada
edi ci 6n de anbas publicaci ones se destinard cierto
nirmero de ejenplares fijado por la Direccién de |la
Bi bl i ot eca Naci onal

De |l os cursos, las conferencias y otros actos de
ext ensi 6n

Articul o 138° La Biblioteca Nacional debera
desarrol |l ar una | abor continuada y sistematica de
extensi 6n cul tural nediante conferenci as, conciertos,
charl as, exposiciones, cursos, clases y actos publicos
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afines a sus | abores patroci nadas por ella en cuanto se
lo permitan sus nedios nmateriales y recursos. Podra,
asi mi snmo, ceder tenporal nente | os | ocal es de que
di sponga para tal objeto -Sal 6n de Actos o Auditoriumy
Sal a de Exposiciones- a instituciones o personas
natural es que se los soliciten para realizar por su
cuenta y responsabilidad | os m snos actos. Queda sujeto
al criterio del Director General la referida cesion
consi derando | os antecedentes de idonei dad, capaci dad,
seriedad y responsabilidad de las instituciones o
personas que | os pidan

La cesi 6n del Sal6n de Actos o Auditoriumy de |a
Sal a de Exposiciones sera gratuita cuando |a pidan
reparticiones publicas del Estado o instituciones
culturales o personas naturales que, a juicio de
Director Ceneral, nerezcan esta gracia.

En | os denmAs casos | a Biblioteca Nacional recibira
por | a prestaci 6n de esos | ocal es el pago
correspondi ente, de acuerdo con la tarifa que anual nente
fijard un decreto del Mnisterio de Educaci 6n Publica y
que estara en vigor mentras no haya sido nodificado por
un decreto de fecha posterior

La Direcci 6n de Bibliotecas, Archivos y Miseos podra DS 704,
cobrar entrada a | os actos de extensi 6n cultural que se EDUC
realicen tanto en |la Biblioteca Nacional conp en |os 1974,
Museos y otros servicios dependientes, en Santiago y N 1
provi nci as.

El valor de la entrada, que consistira en una suna
nodi ca, destinada a costear |os gastos de extension
cultural, sera fijado por el Director. En el caso de |os
Miuseos y otros servicios dependientes, tal fijacion la
hard a propuesta del Conservador del respectivo
est abl eci m ento.

Los fondos proveni entes de |a cesi 6n del Sal 6n
Auditoriumy de |la Sala de Exposiciones de |a Biblioteca
Naci onal , y del valor de las entradas a | os actos de
extensi on cultural que se realicen en esta Gltim, seran
deposi tados en una cuenta bancaria fiscal, de la cua
podra girar | a Direcci 6n para pagar gastos de
conservaci 6n y habilitaci 6n de dichos locales y |os de
extensi on cultural de la Biblioteca Nacional

Los Museos y denés servici os dependi entes
deposi taran estos fondos conb entradas propias y podran
girarlos e invertirlos con autorizaci 6n de I a Direcci6n
en conform dad con la ley 7.079 y sus nodificaci ones
posteri ores.

| NCl SO DEROGADO DTO 704, EDUCACI ON

NP2
D.O 05.12.1974

Art. 139. La organi zaci 6n de cursos, clases y actos,
I a el ecci 6n de conferencistas, |a aceptaci 6n de
profesores y el nonto de | as renuneraci ones que a unos y
a otros hayan de pagar |os alumos o el publico,
requeriran | a aprobaci 6n del Director Ceneral



Art. 140. La percepci 6n de | os fondos produci dos por
| as conferenci as pagadas o por |as clases se hara
directanente por |os interesados; pero tanto | os precios
conp la forna de recaudaci 6n seran aprobados por |a
Direcci 6n CGeneral, la cual exigira para su archivo un
dupl i cado de | as |iqui daciones.

Art. 141. La Biblioteca procurard que el mayor
ninmero de sus actos de extensi 6n sean gratuitos.

De | as donaci ones de i npresos

Art. 142. Toda donaci 6n de inpresos a |la Biblioteca
Naci onal debera recibirse bajo inventario y seré
facultativo del Director General el rechazo de aquellos
gue se encuentren inconpletos, en nmal estado o que
carezcan de valor y sélo constituyen un aunento materi al
de vol anenes.

Art. 143. Las obras donadas quedaran en todo
sonetidas a | as disposiciones reglanentarias y de
réginen interno de la Biblioteca, ingresaran a | as
secci ones que correspondan segun | o dispuesto en e
articulo 58, y serén ubicadas segun | as conodi dades que
presten el edificio y sus instalaciones y conforme |o
exijan | as necesi dades del servicio.

Art. 144. Cada ejenplar de una obra donada |l evaréa
adherido en el interior un marbete con el nonbre de |l a
Bi bl i ot eca Nacional, |la fecha de |a donacién y el nonbre
del donante, el cual se inscribira, ademas en un libro
especial intitulado "Libro de Donaci ones"”.

Art. 145. Las obras donadas podréan ser repartidas
entre |las bibliotecas departanental es, segun el criterio
del Director Ceneral, sienpre que en la Biblioteca
Naci onal exista nas de un ej enplar de dichas obras.

TITULO | 1]

Archi vo Naci ona

Art. 146. El Archivo Nacional facilitara copia o
expedira certificados:

a) De | os docunentos, que |le sean solicitados tanto DTO 873
por | os servicios dependientes de |a propia Biblioteca N2 a)
Naci onal y, en general, de |la Direccion de Bibliotecas, D.O 21.12.1974

Archivos y Miseos, conb por otros organi snbs publicos o
privados y por particul ares. Estos docunentos se podran
entregar directanmente a | os interesados;

b) De | os docunentos relativos a actos o contratos
de que haya constancia en | os protocol os o registros
cor respondi ent es;

c) De |los docunentos pertinentes a | as actuaci ones



judiciales, que consten en | os expedi entes respectivos;

d) De | os docunentos histoéricos que se encuentren en
| a Secci 6n correspondi ente y que puedan tener interés
para | os particul ares;

e) De las actas de | as sesiones de | as
Muni ci pal i dades, cuyos origi nal es se conserven en e
Ar chi vo;

f) De las resoluciones admnistrativas y de sus
ant ecedentes, sienpre que, a juicio del Conservador de
Archivo, no dafien intereses nmateriales o norales de
t erceros.

Las copias de |las resol uciones adm nistrativas y de
sus antecedentes que, a juicio del Conservador, dafien
los intereses norales o materiales de terceros o afecten
al interés nacional, deberén solicitarse por internedio
de la Secretaria de Estado correspondiente y no se
otorgaran sin el expreso consentimento de ésta; y

g) Copias fotograficas de | os docunentos sélo se
podran tomar con autorizaci 6n del Conservador, de
Director CGeneral y del Mnisterio respectivo, en su
caso.

Del Conservador

ART. 147.- La Direccion de Bibliotecas, Archivos y
Museos fijara por nedi o de una resol uci én interna una
tarifa para | as reproducciones a que se refiere e
articulo anterior, considerando el costo del naterial
enpl eado, el consunop de energia el éctrica, el pago de
personal necesario, la anortizaci 6n del equipo técnico y
un pequefio margen para su autofinanciamento y
reposi ci 6n del material fotografico.

Esta tarifa serd reajustada periodi canente, nediante
el msno procedi mento, en proporcion al alza de |os
materi al es y denméas el enmentos utilizados.

Art. 148.- Los fondos proveni entes del pago de |la
tarifa establecida en el articulo anterior serén
deposi tados en la cuenta fiscal que corresponda cono
entradas propias y podran ser girados e invertidos conp
tal es.

De | os Jefes de Secci 6n
Art. 149.- Las disposiciones contenidas en |los tres

articul os precedentes seran aplicables a | os servicios
de reprografia que nantenga el Archivo Nacional

Di sposi ci ones Cener al es

DTO 873, EDUCACI ON
NP2 b) EDUC.
D.O 21.12.1974

DTO 873, EDUCACI ON
N2 c)
D.O 21.12.1974

DTO 873, EDUCACI ON
N2 d)
D.O 21.12.1974



Art. 150. Es estrictanente prohi bido el acceso de
publico a las salas que sirven de depo6sito de |os
docunment os. Se considerara falta grave de parte de |os
enpl eados el no cunplir esta disposicién. So6l o podréa
permitirse el acceso a |os depdsitos con autorizaci 6n
expresa del Conservador, debiendo ir el solicitante
aconpafiado por al guno de | os Jefes de Secci dn

Art. 151. Las Oicinas del Archivo Naciona
per manecer an abiertas al servicio publico todos |os dias
habi | es, desde las 9 1/2 a las 12 horas, y desde las 14
1/2 hasta |l as 18 horas.

Sin enbargo, el Conservador, de acuerdo con |a
Direcci 6n CGeneral, podré anpliar el horario de trabajo,
si | as necesi dades del servicio asi |o requieren

Art. 152. El Conservador podra enconendar a | os
enpl eados del Archivo el desenpefio de com si ones
rel aci onadas con el servicio, dentro del local o fuera
de él. Cuando estas coni siones hubi eren de desenpefarse
fuera de la ciudad, seran autorizadas por el Director
Gener al

Art. 153. Es absol utanente prohibido fumar, col ocar
el tintero o la pluma sobre | os docunmentos que se
exam nan, usar cual qui er procedi mento quimco para
aclarar | os caracteres borrados o desvaneci dos, dobl ar
| as hojas, hacer nmarcas o sefales, con tinta, |4piz o en
cual quiera otra forma, por inocente que parezca, que
altere en lo mas mininmo el primtivo estado de |os
docunent os.

Art. 154. Los docunentos que se soliciten para
estudio o investigaci 6n seran facilitados a |os
i nteresados en | a sala destinada para el objeto, bajo la
vi gi l anci a que el Conservador estine conveniente,
debi endo devol verlos el recurrente al enpl eado encar gado
de su vigilancia, una vez que term ne |a hora de
of i ci na.

Art. 155. Es obligaci6n de todos | os concurrentes a
Archi vo guardar conpostura y silencio en |la sala de
i nvesti gaci ones.

Art. 156. El Conservador podra cancelar |a
aut ori zaci 6n para estudi ar | os docunentos a toda persona
gue no acate este Reglanento, o cause cual quier
perjuicio a los intereses del Archivo.

Art. 157. Las substracci ones de docunentos, y |os
dafios causados con nalicia o intencion dol osa seran
puestos en conocimento de |la justicia ordinaria.

Art. 158. Sin perjuicio de | o dispuesto en el



articulo 47, para ingresar a la planta de enpl eados de
Archivo Nacional, serd indispensable ser chileno de
naci m ent o.

Art. 159. El Archivo Nacional y el Miuseo Histoérico
Naci onal publicaran una revista de caracter histérico y
cientifico, que verad la luz cuatro veces al afio y en la
qgque se insertaran | os docunentos inéditos que se
conserven en el prinero y |los trabajos de investigaci 6n
y divul gaci 6n ef ectuados por el dltino.

Art. 160. Autorizada por el Presidente de |la
Republica, con las formalidades | egales, |la salida de un
vol umen con docunent os origi nal es del Archivo, el
Conservador tonmara | as nedidas que estinme conveni entes
para evitar todos |los riesgos de pérdida o extravio.

El Jefe de la Secci én correspondiente |l evara un
libro especial en el que se dejara constancia y se
acusard reci bo del volunen que salga del Archivo

Art. 161. El Conservador procurard cerciorarse de |la
necesi dad de consultar | os docunentos origi nal es por
parte de las oficinas publicas que los soliciten. Si a
juicio del Conservador no es indispensable la consulta
de | os docunentos originales, el Archivo proporcionara
| as copias autorizadas de ellos en la forma
acost unbr ada.

TITULO | V
MJUSEO HI STORI CO NACI ONAL
Di sposi ci ones gener al es

Art. 162. EIl Miuseo Histdérico Nacional dividira sus
servi cios fundanmental es en | as siguientes secciones:

Secci 6n Prehistori a;

Secci 6n de Historia; y

Secci 6n Mlitar

Art. 163. La Seccion de Prehistoria conprendera | os
ranos de Arqueol ogia, Antropologia y Etnologia y reuniré
todos | os objetos rel aci onados con el aborigen chileno y
con | os habitantes de | os puebl os veci nos que en é
hayan teni do i nfluencia de raza, civilizacién o
cost unbres.

Art. 164. La Seccio6n de Hi storia conprenderéa |a vida
politica y privada, el anbiente y |las costunbres de
Chile y corresponderan a sus col ecciones | os objetos que
represent en di chos aspectos desde | a conqui sta de
territorio por |os espafiol es hasta nuestros dias.

Los objetos que, dentro de la historia, sean
reliquias de episodios nacionales en | os que el carécter
civil y el mlitar se hayan confundi do en un aspecto



politico Unico e inposible de distinguir, se
col ecci onaran de preferencia en esta Secci 6n

En | a exhibici6n de | os objetos pertenecientes a
esta Secci 6n, se cuidard de no confundir |la época de |a
domi naci 6n espafiola con la de |a Republica
| ndependi ent e.

Art. 165. La Seccid6n Mlitar col eccionaréa |os
obj et os que hayan pertenecido a | as fuerzas arnmadas
chilenas o que con ellas tengan especial relaci 6n, desde
| a Guerra de | a Independencia hasta el presente, o sea,
| a época en que di chas fuerzas han constituido e
Ejército y la Armada de Chile.

Podr& tanbi én col eccionar objetos mlitares que, sin
ser propianente histoéricos, constituyan rarezas o
curi osi dades di gnas de conservarse y exhibirse

Art. 166. Los objetos personal es que hayan
pertenecido a las figuras capitales de la historia
chil ena se exhibirdn en col ecci ones representativas de
cada personaje y no seran divididas por notivo al guno.

Estas col ecci ones corresponderan a | a Secci 6n de
Hi storia.

Art. 167. EI Museo H stoérico Nacional se abrira a
publico diarianmente desde las 9,30 hasta las 12 y desde
las 14,30 hasta las 18 horas, a excepci 6n de |os dias
Lunes, que se dedicaran al aseo de |as col ecci ones. Los
dias Donmingos y festivos se abrira el Miseo desde | as
14, 30 hasta | as 18 horas.

No obstante, el Director General podra nodificar
tenporal mente este horario, segln | as estaci ones del afo
y cuando | as necesi dades del servicio |o requieran

Art. 168. La entrada al Miseo serd pagada, y costara NOTA 2. -
un peso por persona, a excepci 6n de |os dias Domi ngos y
festivos en que sera gratuita.

Sin enbargo, tendrédn acceso gratuito al Miseo

a) El personal dependiente de |a Direccidn General

b) Los profesores de | os establ eci m entos de
educaci 6n publica y particular, sienpre que conprueben
su calidad de tales;

c) Los artistas en general y los alummos de |a
Escuela de Bellas Artes y de la de Arte Aplicado,
si enpre que obtengan del Director del Miseo una tarjeta
que para el efecto se concederd, en vista de un
certificado expedido por el Director de |la respectiva
escuel a;

d) Los alumos de | os establ ecim entos de educaci 6n
publica o particular, cuando vayan conduci dos por uno de
sus profesores. Este deberd anotar en un |ibro especial
bajo su firma, el nonbre del colegio o escuela a que
pertenece y el nuamero de al ummos visitantes.

El personal del Miseo dara al profesor |as
facilidades necesarias para que dé a | os al umos sus
explicaci ones sobre | os objetos expuestos; y

e) Los jefes, oficiales, sub-oficiales y tropa de



Ej ército, de la Arnmada y del Cuerpo de Carabi neros,
sienpre que vistan unifornme.
NOTA: 2

El decreto N° 1.002, de Educaci 6n de 1956, nodifica
el articulo 168° del presente decreto, en el sentido de
que tendran acceso gratuito a | os Miseos del Estado
adenas de | as personas sefial adas en dicho articulo, |os
artistas menbros de | a Asociaci 6n | nternaci onal de
Artes Pl asticas y del Consejo I|nternaci onal de Miseos.

Del Director

Art. 169. El Director del Miuseo sera personal nente
responsabl e de la custodia y conservaci 6n de | as
col ecci ones y del buen funcionam ento del servicioy
deberd dar cuenta innmediata al Director General, sobre
cual quiera irregul ari dad que observe en | o rel aci onado
con este articulo.

Art. 170. Son deberes y atribuci ones del Director

a) Dirigir, adenmas del Miseo en general, |la Secci6n
de Prehistoria;

b) Pedir al Director General |a sancion para |as
faltas del personal

c) Proponer al Director Ceneral |as personas que
deban desenmpefiar | os enpl eos vacantes, de acuerdo con |l o
di spuesto en el articulo 47: conb asimsno tram tar por
conducto de él las renuncias y las solicitudes de
permutas, |icencias, etc.

d) Pronover |a donaci 6n de objetos que se encuentren
en poder de particul ares;

e) Proponer a la Direccion General |a adquisicién de
| os objetos que estine de interés para | as col ecci ones;

f) Mantener al dia un inventario m nucioso de |as
colecciones y dirigir la realizaci 6n de cat &l ogos,
indices y denas el enentos de informaci 6n y de | abores
del Museo

g) Dirigir la publicacion de |os trabajos
cientificos del establecimento;

h) Mantener rel aci ones constantes con | os
establecimentos sinmlares del pais y del extranjero, a
fin de procurar el intercanbio y el canje de objetos,
publ i caci ones, e informaciones Gtiles al servicio;

i) Presentar a |la Direcci6n General anual nente una
nmenoria sobre |las actividades del Miseo;

j) Solicitar de la Direcci 6n General, a nedida de
| as necesi dades, |os fondos de gastos variabl es que en
el Presupuesto se consulten para el establecimento y
hacer |a conveniente distribucién de ellos; y

k) Presentar anualnmente a la Direccion General un
proyecto de presupuesto de | os gastos variables de
Museo.

De | os Jefes de Secci 6n



Art. 171. Los Jefes de Secci 6n serén directanente
responsables, ante el Director, de sus respectivas
secci ones.

Les corresponder&:

a) Llevar un libro de inventario de | os objetos
pertenecientes a su seccion y efectuar |a catal ogaci 6n
de el l os;

b) Dar cuenta inmediata al Director acerca de |as
pérdi das, deterioros, o irregul ari dades que se observen
en |las col ecci ones a su cargo;

c) Col aborar con el Director en |la nenoria anual

d) Hallarse al corriente de | as novedades que
si gni fiquen perfeccionam ento en su especialidad y
proponer |as nedi das que de ello deriven para e
progreso del servicio;

e) Conocer las otras secciones y | os denas Miseos de
| a Republica, para desarrollar |a cooperaci é6n necesari a;

f) Efectuar la incorporaci 6n de | os objetos
correspondi entes a sus secci ones respectivas,
col ocandol os en orden sistematico, con nunmeros y titul os
vi si bl es;

g) Formar, con | os objetos repetidos de su
respectiva secci 6on, |l as col ecciones, clasificadas y
rotul adas, que serviran para el estudi o conparativo y
para | os canjes; vy

h) Ayudar a | as personas que deseen hacer estudios
especi al es en | as secciones y responder a |as consultas
gue se | es hagan

De | as donaci ones y adqui si ci ones

Art. 172. El Director del Miuseo aceptaréa o rechazaréa
| as donaci ones que se hicieren al establ ecimento, para
lo cual oiréd sienpre al jefe de seccioOn respectivo y
debera contar con |a aprobaci 6n del D rector Ceneral

Art. 173. Los objetos donados quedarén en todo
sonetidos a | as disposiciones de réginen interno de
Museo, ingresardn a |l a secci 6n que correspondan y seran
exhi bi dos con indi caci 6n del nonbre del donante.

Art. 174. Las obras donadas podrén destinarse a
otros nuseos de |a Republica cuando se trate de
dupl i cados o de objetos que, de acuerdo con | os
articulos 20 y 21 del Decreto Organico del Servicio,
correspondan a | a especialidad de otro establ eci m ento.

Art. 175. Se llevard un |libro de donaci ones en e
cual se dejara constancia del nonbre del donante, de |os
obj etos donados y de |la fecha en que ingresaron a
Museo.

Art. 176. Para efectuar |as adquisiciones de objetos



destinados al Museo el Director oirad al Jefe de Secci 6n
respectivo y pedira | a aprobaci é6n al Director Ceneral

TI TULO V
Museo Naci onal de Hi storia Natural

Art. 177. El Museo Naci onal de Historia Natural
dividira sus servicios fundanental es en | as siguientes
secci ones:

Hi storia Natural del Honbre

Zool ogi a

Bot ani ca

Geol ogi a.

El Director del Miseo, de acuerdo con |a Direcciodn
General, podra subdividir y distribuir |as |abores
correspondi entes a estas secciones, considerando |a
especi al i dad de su personal de planta y de | os
col aboradores a que se refiere el articulo 178

Art. 178. El Director General podra nonbrar, a
propuesta del Director del Miseo y sin derecho a
remuner aci 6n, Col aboradores cientificos para desenpefar
| abores de especialidad que deriven de |a subdivisioén de
| as secciones fundanental es establecidas en el articulo
anterior.

Art. 179. Regiran tanbi én para el Miuseo Nacional de
Hi storia Natural |as disposiciones contenidas en | os
articulos 167, 168, a excepci6n de la letra e) que no
regira; 169 y 170, a excepcion de la letra a) de este
al tino.

Art. 180. Para los Jefes de Secci 6n del Miseo
Naci onal de Historia Natural, regiréan | as disposiciones
contenidas en el articulo 171 y, adenmas, |as siguientes:

a) Casificar y describir |os objetos nuevos para la
ciencia que ingresen al Museo y publicar |as
descripci ones de ellos en | os érganos de
establecimento; y

b) Enprender |as excursiones cientificas que el
Director |es encargue, previa aprobaci 6n de | a Direccio6n
Ceneral, con el fin de hacer investigaciones o de
recoger objetos para el Miseo.

De | a Biblioteca del Miseo

Art. 181. La Biblioteca del Miseo se caracterizaré
por su orientacion cientifica y col eccionard de
preferencia | as obras de investigacion y divul gaci 6n de
| as ciencias natural es en general

Per manecera abierta al publico todos |os dias, nenos
| os Domingos y festivos, a |las horas de funcionam ento
del Museo

Por ni ngan notivo podran salir del recinto del Miseo



| as obras de | a Biblioteca.

El Bibliotecario hard los catalogos y |levara una
estadistica clasificada de los |libros y denés
publ i caci ones que el publico consulte.

De |la extension cultural y la cooperacidén a la
ensefianza

Art. 181 bis. El Miseo abriréd sus salas y sus
tesoros a las instituciones cientificas o culturales, de
nmanera que éstas encuentren alli nmedios de investigar y
ef ectuar reuniones y conferencias.

Daréd igual mente todas |las facilidades necesarias a
| as personas que deseen enprender al gin estudio o
i nvesti gaci on.

Art. 182. El Miseo, en su sala especial y con |as
col ecci ones y gabinetes que habilite para el efecto,
dard a | os profesores de establ eci mi entos educaci onal es
todas las facilidades requeridas a fin de que puedan
desarrollarse alli eficazmente |os cursos.

El Director procurara que el personal técnico de
Museo ayude a dichos profesores en el desarrollo de su
ensefianza.

De | as publicaci ones

Art. 182 bis. El "Boletin del Miuseo Nacional de
Chile" se continuard, desde |la dictacién del presente
decreto, con el titulo de "Boletin del Miseo Nacional de
Hi storia Natural". Aparecerd dos veces al afio y daré
cabida a | os trabajos de investigaci 6n efectuados por e
personal del Museo y por |os col aboradores que | a
Di recci 6n acepte.

Con el titulo de "Anal es del Miuseo Nacional de
H storia Natural", se continuarédn asimsno |os "Anal es
del Museo Nacional de Chile", los que se editaran bajo
di cho | ema genérico, pero constituyendo un vol unen
aparte cada trabajo. Podran editarse en estos Anal es
uni cament e obras inéditas o traducciones inéditas de
obras extranjeras rel aci onadas con | as cienci as
nat ural es del pais.

TI TULO VI
Museo Nacional de Bellas Artes

Art. 183. Regiran tanbi én para el Miuseo Nacional de
Bell as Artes | as disposiciones contenidas en |os
articulos 167, 168, a excepcion de la letra e); 169 y
170, a excepciO6n de las letras a) y g).



De | as copias y reproducci ones

Art. 183 bis. Las personas que deseen ejecutar
copi as de | as obras del Museo, deberan solicitar e
perm so del Director

Art. 184. Las personas autorizadas para copiar, ya
sea pintura o escultura, deberan abonar a | a Direccién
del Miuseo un derecho de diez pesos por cada copia, al
ti enpo de concedérsel es dicha autorizaci 6n; y después
del priner nes, pagaran di ez pesos nensual es.

Art. 185. Al ejecutar su obra, el copista de pintura
col ocara el caballete sobre una tela inperneable de un
netro cincuenta centinetros de |argo por cada cost ado,
para evitar que el piso pueda ser manchado.

Art. 186. Queda estrictanente prohibido col ocar
utensilios de trabajo sobre | os sueldos de la sala o
sobre | as nol duras en que se apoyan | os cuadros.
| gual nente se prohi be hacer cal cos sobre | os originales
o canbi ar éstos de lugar. La copia debera sienpre ser de
mayores o nenores di nensiones que el original

Art. 187. Los Lunes y los dias de entrada gratuita
no se permtira hacer ninguna copia.

Art. 188. El anoldam ento de | as obras escul toricas
s6l o podré ejecutarse por el anol dador del Miseo.

Art. 189. El anol dador, al ejecutar algun trabajo de
reproducci 6n de | as obras del Miseo, tonara | as nedidas
de precauci 6n necesarias para no destruir ni manchar |os
jardines y pisos del |ocal

Art. 190. La Direccién Ceneral fijard | os precios
para | as reproducci ones de | as obras escultéricas que se
vendan a establ eci m entos de educaci én, reparticiones
admi ni strativas y publico en general

Formada la lista de precios, el Director del Miseo
podr& hacer anol dar | as obras sefal adas en ella, a
petici 6n del interesado.

Las reproducci ones destinadas a | a ensefianza
artistica del Estado se haran a preci o de costo. Para
| os establ eci mi entos de educaci 6n, se hard un descuento
del 50% sobre las utilidades y para |as reparticiones
publicas, uno del 30%

Art. 191. Los noldes de |a obras escultéricas que se
reproduzcan seran conservados bajo |l ave en el Miseo; y
el Director cuidard de que en el taller, mentras se
anol da un encargo, no se haga ni ngun otro anol dam ento



Art. 192. En cada obra reproduci da, se estanpara e
tinmbre del Miseo u otra nmarca que atestiglie claranmente
| a procedenci a.

Art. 193. A cada conprador de una reproducci 6n
escultérica se le exigira conprom so firnmado de no
servirse de su reproducci 6n para un nuevo arrendam ento.

De | as exposici ones

Art. 194. Previa autorizacion del Director General
podr an concederse sal as del Miseo para exposiciones de
particul ares.

Art. 195. Los gastos que | as exposiciones originen
seran de cargo de | os exponentes, qui enes deberan adenas
gratificar al personal inferior que se ocupe en e
cui dado de la sala, con una cantidad que, en cada caso,
fijard el Director

Art. 196. Se pernmitird cobrar una entrada al recinto
de | as exposiciones particul ares. Cuando éstas sean
gratuitas y sus visitantes no entren a | as deméas sal as
del Museo, no se cobrara entrada al guna.

En todo caso, |as personas que por el presente
Regl ament o tengan acceso |ibre al Miuseo, |0 tendran
tanbi én a | as exposi ci ones.

Art. 197. Sera obligaci 6n del personal del Miseo
supervigilar |las salas en que se efectlden exposiciones
particul ares.

TI TULO VI |
Di sposi ci ones comunes a todos | os Miseos

Art. 198. Los Museos del Estado podréan vender al
publ i co objetos, reproducciones, inpresos y fotografias
rel aci onados con su natural eza y contenido. Para ta
ef ecto, estos Miuseos instal aran puestos de venta en su
interior, que estaran a cargo del personal ordinario. E
Conservador del Miseo debera confeccionar una lista de
precios, que debera ser aprobado por la Direcciédn de
Servicio y fijada en lugar visible.

Los Conservadores de Miuseos depositaran en |la
Tesoreria Comunal respectiva, nensual nente, |os fondos
proveni entes de ventas de entradas, derechos de copias y
venta de | os objetos y reproducciones a que se refiere
el inciso anterior.

Cada establ ecimento podra girar e invertir dichos
fondos, previa resolucion del Director del Servicio, en
gast os general es, fomento, adquisicion de nateriales y
Utiles, reparaciones y otros gastos urgentes o
i mprevi st os.

DTO 6587, EDUCACI ON
D. O 01.10.1968



Art. 199. En caso de ausencia o de inposibilidad
transitoria de |os Directores de Miseos, seréan
reenpl azados por el Jefe de Secci 6n del respectivo
est abl eci m ento, que designe el Director General. Para
| os establ eci mentos en que no haya Jefes de Secciodn, |la
desi gnaci 6n recaerd en uno de | os enpl eados de nas alta
cat egori a.

Art. 200. Los Directores de Miseos se reuniran
peri 6di canent e, presididos por el Director Ceneral, a
fin de establecer y realizar por medi o de acuerdos
eficaces | a cooperaci 6n nutua de | os establ ecimentos y
| a obra de extensi 6n arndnica a que en conin estan
I I anados.

Art. 201. Sera facultativo de |la Direcci 6n Cenera
aceptar o rechazar |as donaci ones de objetos que se
hagan a | os Miseos; para | o cual procedera de acuerdo
con el Director respectivo y asesorada por el
especi al i sta que ell a designe.

Art. 202. Los objetos donados quedarén en todo
sonetidos a | as disposiciones organi cas, reglanentarias
y de réginen interno de | os Miseos y serdan ubi cadas
conforme a | as conodi dades que ofrezcan el edificioy
sus instal aciones, y de acuerdo con |las orientaciones y
necesi dades del servicio.

Art. 203. Cada objeto o col ecci 6n de obj etos donados
se exhibird con un marbete que indique el origen de |la
donaci 6n, y el nonbre del donante se inscribird ademas
en un |ibro especial denonm nado "Libro de Donaci ones",
gue cada Museo |l evaréa

Art. 204. Para | a destinaci 6n de | os objetos
donados, se respetara |a voluntad del donante, sienpre
qgue no contrarie |las disposiciones organi cas de
servi ci o.

Art. 205. Mentras | os Miseos de provincias no
adqui eran una especi alidad definida, la Drecciodn
General les dictard | os respectivos reglanmentos, pero
basdndose para ello en | as normas fundanental es
est abl eci das en el presente Decreto para | os Miseos de
Sant i ago.

Art. 206. Derdgase toda disposicion contraria alo
est abl eci do en el presente Regl anento.

Art. 207. El presente Decreto conenzara a regir
desde su publicacién en el Diario Oicial

Ténese razédn, conuni quese, publiquese e insértese en
el Boletin de Leyes y Decretos del Gobierno".
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